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ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ агропромислового розвитку, 

ЕКОЛОГІЇ ТА ПРИРОДНИХ РЕСУРСІВ
НАКАЗ

	    22 серпня
	2018 року
	    м. Чернігів


         №
	50





З метою організації виконання Закону України від 13 січня 2011 року №2939-VI «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 05 травня 2011 року №547 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 №583 «Питання виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації», розпорядження голови Чернігівської обласної державної адміністрації від 11 травня 2011 року № 161 «Про доступ до публічної інформації», доручення голови обласної державної адміністрації від 28.11.2014 №02-11/4963 та у зв’язку зі змінами в структурі Департаменту
Н А К А З У Ю:

1. Установити, що Департамент агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів Чернігівської обласної державної адміністрації (далі - Департамент):
1.1. Є розпорядником інформації, якою володіє Департамент, зокрема, яка отримана або створена в процесі реалізації Департаментом своїх повноважень та яка перебуває у його володінні.

          1.2. Не є розпорядником інформації за запитами на інформацію: 
- стосовно інформації інших державних органів України,  органів влади інших держав, міжнародних організацій, установ, організацій, підприємств всіх форм власності; 
- стосовно інформації, яка може бути отримана шляхом узагальнення, аналітичної обробки даних або яка потребує створення в інший спосіб. 
2. Затвердити Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Департамент, що додається.

3. Затвердити Перелік документів для обов’язкового оприлюднення, які можуть мати суспільний інтерес, що додається.
4. Затвердити Перелік відомостей, що становить службову інформацію, що додається.

5. Визначити особою, відповідальною за організацію в установленому порядку доступу до публічної інформації в Департаменті, Крапивного О.В., заступника директора Департаменту агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації – начальника управління агропромислового розвитку.

6. Функції з забезпечення доступу запитувачів до інформації в Департаменті покласти на відділ юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту.

7. Провідному спеціалісту відділу юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту, Пирог Р.В. здійснювати прийом, реєстрацію та облік запитів на публічну інформацію, що надходять до Департаменту.

8. Провідному спеціалісту відділу юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту, Пирог Р.В., забезпечувати своєчасне подання звіту щодо отриманих запитів, які містять публічну інформацію, заступнику начальника відділу оцінки впливу на довкілля та екологічного моніторингу управління екології та природних ресурсів Департаменту, Кривоберцю С.В., для подальшого оприлюднення інформації на офіційному веб-сайті Департаменту.

9. Заступнику начальника відділу оцінки впливу на довкілля та екологічного моніторингу управління екології та природних ресурсів Департаменту, Кривоберцю С.В., з метою доступу до публічної інформації та її збереження забезпечити підтримку в актуальному стані на сайті Департаменту інформації для обов’язкового оприлюднення та за необхідності оновлювати перелік документів, які можуть представляти суспільний інтерес.
10. Визначити спеціальне місце для роботи запитувачів з документами чи їх копіями у відділі юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту (кабінет 316).

11. Керівникам структурних підрозділів Департаменту, відповідно до їх компетенції, забезпечити:

11.1. Опрацювання, облік та оперативне надання у визначені терміни достовірної, точної та повної інформації за запитами на публічну інформацію, що надходять від фізичних та юридичних осіб, об’єднань громадян без статусу юридичної особи тощо.

11.2. Систематичне надання актуальної інформації для наповнення офіційному веб-сайту Департаменту у відповідності до вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» начальнику відділу оцінки впливу на довкілля та екологічного моніторингу управління екології та природних ресурсів Департаменту, Кривоберцю С.В.

11.3. Оперативнмий контроль за актуальністю інформації, розміщеної на офіційному веб-сайту Департаменту, постійним її оновленням.

11.4. Підвищенні якості підготовки відповідей на запити про публічну інформацію в частині її достовірності, точності та повноти відповідно до Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України у зв’язку з прийняттям Закону України «Про інформацію» та Закону України «Про доступ до публічної інформації»
12. Визнати таким, що втратив чинність наказ директора Департаменту від 30.05.2016 №33 «Про доступ до публічної інформації».
13. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор                                                                                  Ю. ТКАЛИЧ
Подає
Начальник відділу юридичної роботи
та з питань управління персоналом





С. Брагида

Погоджено:

Заступник директора Департаменту – 

начальник управління







О. Крапивний

Заступник начальника відділу юридичної роботи

та з питань управління персоналом





 Л. Борзак 

Додаток до Порядку доступу до
публічної інформації в
Департаменту агропромислового

розвитку, екології та природних

ресурсів обласної державної 

адміністрації

Форма запиту на інформацію

Директору Департаменту 

агропромислового розвитку, 

екології та природних ресурсів

обласної державної 

адміністрації

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ*
___________________________
(ПІБ або назва юридичної особи,

___________________________

поштова (електронна) адреса,

___________________________

контактний телефон

___________________________
Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» прошу надати мені інформацію, можливість ознайомитися з
                                                                    (необхідне підкреслити)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Відповідь прошу надати поштою/особисто
                                         (необхідне підкреслити)
_____________________                                                           _______________________

(дата)                                                                                                (підпис)
Запит подається до Департаменту агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації (к.316).

Відповідь на запит надається в терміни, встановлені статтею 20 Закону України «Про доступ до публічної інформації»
*Даний запит розроблений відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації»

ЗАТВЕРДЖЕНО
наказ директора Департаменту

агропромислового розвитку, 

екології та природних ресурсів

обласної державної адміністрації

від «     » серпня 2018 року №___

ПОРЯДОК
доступу до публічної інформації, розпорядником якої є

Департамент агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів

Чернігівської обласної державної адміністрації

Відповідно до Закону України від 13.01.2011 №2939-VI «Про доступ до публічної інформації» публічною інформацією є відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі виконання Департаментом агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів Чернігівської обласної державної адміністрації (далі - Департамент) своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, або, яка знаходиться у володінні Департаменту.

Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним та подаватись на вибір запитувача:

- усно (безпосередньо у приміщенні Департаменту каб.№316);

- телефоном за номером – 77-44-40;
- факсом за номером – 67-78-13;

- електронною поштою за спеціальною адресою – dapr_post@cg.gov.ua;
- письмово за адресою – проспект Миру, 14, м. Чернігів, 14000.
Всі запити на публічну інформацію, які надходять в Департамент, в тому числі електронною поштою, реєструються провідним спеціалістом відділу юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту. Письмовий запит може бути як в довільній формі, так і шляхом заповнення відповідної форми (додається).

Облік запитів на інформацію ведеться окремо.

Запити, оформлені неналежним чином (без зазначення прізвища, ім’я особи, адреси або інших вимог, встановлених статтею 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації»), не розглядаються.

Незалежно від змісту запиту, він направляється директору Департаменту, заступникам директора Департаменту (відповідно до розподілу функціональних повноважень). Відповідно до резолюції, виконавець надає відповідну інформацію або готує проект відповіді. Після підписання відповідь реєструється провідним спеціалістом відділу юридичної роботи та з питань управління персоналом, в установленому порядку, і надсилається адресату.

Департамент надає відповідь на запит на інформацію не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту.
Начальники відділів Департаменту несуть персональну відповідальність за організацію розгляду запитів щодо надання публічної інформації згідно з резолюцією та дотримання термінів їх розгляду у відповідному відділі, а також за зміст підготовлених проектів відповідей.

У разі, якщо запит стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян, відповідь надається не пізніше 48 годин з дня отримання запиту.

Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обгрунтованим.

У разі, якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, Департамент може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів з обгрунтуванням такого продовження, про що повідомляє запитувача в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту.

Відділ юридичної роботи та з питань управління персоналом Департаменту здійснює контролю за дотриманням термінів розгляду запитів.

У разі, коли Департамент, відповідно до компетенції, визначеної Положенням про Департамент, не володіє інформацією, стосовно якої зроблено запит, або порушено інші вимоги зазначені в статті 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації», він відмовляє в задоволенні запиту на інформацію, про що заявник повідомляється письмово.

Якщо Департаменту відомо, хто володіє або має володіти запитуваною інформацією, про це повідомляється запитувача, а запит переадресовується відповідній структурі разом із супровідним листом.

Всі інші питання, що виникатимуть при підготовці інформації на запити, вирішувати відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».

Заступник директора – 

начальник управління                                                       О. КРАПИВНИЙ
ЗАТВЕРДЖЕНО
наказ директора Департаменту

агропромислового розвитку, 

екології та природних ресурсів

обласної державної адміністрації

від «     » серпня 2018 року №___

ПЕРЕЛІК

документів для обов’язкового оприлюднення,
які можуть мати суспільний інтерес

1. Положення про Департамент агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації;

2. Структуру Департаменту;

3. Розклад роботи та графік прийому громадян в Департаменті;

4. Інформацію про місце знаходження, поштову адресу, номери засобів зв’язку, електронну адресу Департаменту;

5. Прізвище, ім’я та по-батькові, службові засоби зв’язку керівного складу Департаменту;

6. Плани проведення та перелік питань, які виносяться на розгляд засідань Департаменту (колегій, нарад, тощо);

7. Накази з основної діяльності Департаменту, лише ті, які можуть мати суспільний інтерес;

8. Плани роботи Департаменту;

9. Вакансії.

Заступник директора – 

начальник управління                                                   О. КРАПИВНИЙ

ЗАТВЕРДЖЕНО
наказ директора Департаменту

агропромислового розвитку, 

екології та природних ресурсів

обласної державної адміністрації

від «     » серпня 2018 року №___

ПЕРЕЛІК

відомостей, що становить службову інформацію

1. До службової інформації в Департаменті агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації належить така інформація:

1.1. Що міститься в документах Департаменту, які становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напряму діяльності Департаменту або здійсненням ним процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень;

1.2. Стосовно сфери оборони країни, яку не віднесено до державної таємниці.
2. Документам, що містять інформацію, яка становить службову інформацію, присвоюється гриф «для службового користування». Доступ до таких документів надається відповідно до частини другої статті 6 Закону України «Про доступ до публічної інформації.
Заступник директора – 

начальник управління                                                   О. КРАПИВНИЙ
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